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EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO NUMERO
01/2025/SMSVG
MODALIDADE: ANALISE CURRICULAR & AVALIACAO PSICOLOGICA

O Municipio de Volta Grande Estado de Minas Gerais, através da Comissao
Organizadora, instituida pela Portaria numero 142, de 11 de agosto de
2025, por sua Presidente, no uso de suas atribuicoes legais, e com
fundamento no inciso IX do artigo 37 da Constituicao Federal e a Lei
Municipal numero 1.360, de 22 de marco de 2011 c/c a Lei Municipal
numero 1.727, de 10 de junho de 2025, demais normas pertinentes e as
condicoes estabelecidas neste Edital, torna publica a abertura do presente
Processo Seletivo Simplificado - Edital n.° 01/2025/SMSVG, destinado para
provimento temporario de EVENTUAL(IS) VAGA(S), pela necessidade
temporaria e de excepcional interesse publico para compor a equipe padrao
da Prefeitura Municipal de Volta Grande, Estado de Minas Gerais, junto aos
quadros de servidores temporarios do Municipio, sendo de profissionais de
niveis superior e técnico, na forma da legislacao pertinente, mediante o

disposto neste Edital.

I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O presente Processo Seletivo Simplificado sera regido por este
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Edital, sendo executado por meio da Comissao Organizadora para
Conducao do Processo Seletivo Simplificado e visa a contratacao de
profissionais de nivel técnico e superior para atuacao temporaria na

Administracdo Direta do Municipio;

1.2 — Compreende-se como fase do presente processo de selecdo:
ANALISE CURRICULAR; AVALIACAO PSICOLOGICA ¢ EXAME
MEDICO;

1.3 - A analise dos curriculos, objeto do presente Processo Seletivo

Simplificado numero 01/2025/SMSVG, esta pautada no artigo 37,
IX, da Constituicao Federal; Lei Municipal numero 1360, de 22 de
marco de 2011 e Lei Municipal numero 1.727, de 10 de junho de
2025;

1.4 - O processo seletivo simplificado tem carater eliminatéorio e
classificatorio, compreendendo analise curricular, avaliacao
psicologica, exame médico e conferéncia de documentos;

1.5 - O presente Processo Seletivo sera realizado sob a responsabilidade
da Comissao Organizadora do Processo Seletivo, a qual compete
supervisionar e fiscalizar todas as fases deste processo, sendo
composta por profissionais indicados pela Secretaria Municipal de
Saude com representatividade de coordenacoes da Rede de Urgéncia
e Emergéncia, Atencao Primaria a Saude, Saude Mental, Vigilancia e
laboratorio. Procurando incluir profissionais da area de Recursos
Humanos, Administrativo e Departamento Juridico;

1.6 - Os candidatos aprovados atuarao em substituicao a servidores que
se encontram, afastados, licenciados, nomeados em cargos politicos,
comissionados e/ou funcao/cargo vago em atividades de carater
sazonal e/ou emergencial, em regime de designacao temporaria, para

atender as necessidades de excepcional interesse publico da
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1.7 - A Comissao Técnica de Selecao sera responsavel pela avaliacao dos
candidatos que se submeterem a realizacdo deste Processo de
Selecao, sendo ainda de sua responsabilidade o cumprimento de
todas as etapas do processo seletivo, com excecao da homologacao do
resultado final, atribuicao exclusiva do Chefe do Poder Executivo;

1.8 - Compreende-se como Processo de Selecdo: a inscricao e
classificacao nos termos deste Edital;

1.9 - E condicdo essencial para inscrever-se neste Processo Seletivo
Simplificado o conhecimento e a aceitacao das instrucoes e normas
contidas neste Edital;

1.10 - O Processo Seletivo Simplificado sera constituido de Analise
Curricular, eliminatoria e classificatoria, avaliacao psicologica, exame
meédico e analise documental,;

1.11 - Cabera a Comissao do Processo Seletivo, dirimir quaisquer duvidas
suscitadas pelos Candidatos, bem como avaliar qualquer recurso
administrativo interposto por estes;

1.12 - Além das vagas ofertadas neste Edital, o Processo seletivo visa a
formacao de cadastro reserva para preenchimento de vagas que
venham a surgir durante sua validade, desde que haja interesse
publico e dotacado orcamentaria propria e disponivel,

1.13 - A remuneracao fixada pela prestacao dos servicos tera como base o
cargo a ser exercido e a carga horaria, nos termos do Anexo I deste
Edital, observando ainda que nao sera ofertado transporte para
deslocamento do servidor até o local de trabalho;

1.14 - A abertura deste certame se deu através de solicitacao da Sra.
Luciana Teperino Abreu, Secretaria Municipal de Saude, com a

anuéncia do Chefe do Poder Executivo Municipal.
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II - DA ENTIDADE EXECUTORA DA SELECAO

2.1 - O Processo Seletivo Simplificado sera organizado e conduzido pela
Secretaria Municipal de Saude, através da Comissdo composta por
servidores publicos municipal e membro de nossa microrregiao, nos termos
da Portaria numero 142, de 11 de agosto de 2025;
2.2 — Sao atribuicoes da Secretaria Municipal de Saude:
2.2.1 - Compor, antes do inicio das inscricoes, a Comissao do Processo
Seletivo que ira acompanhar o processo até sua finalizacao;
2.2.2 - Coordenar, executar e orientar o processo seletivo para a
contratacao dos profissionais;
2.3 — Sao atribuicoes da Comissao Organizadora do Processo Seletivo:
2.3.1 - Acompanhar e executar o processo seletivo, de acordo com os
critérios estabelecidos neste Edital;
2.3.2 - Proceder a convocacao dos candidatos em conformidade com as
vagas disponiveis;
2.3.3 — Divulgar os resultados preliminar e final dentro do cronograma do

presente edital, Item V.

III - DA COMISSAO ORGANIZADORA DO PROCESSO SELETIVO

3.1 - A Comissao Organizadora do Processo Seletivo de que trata o Item II,
deste Edital, sera composta conforme Portaria niumero 142, de 11 de agosto
de 2025;

3.2 - Havendo necessidade a Secretaria de Saude podera designar outros
servidores para auxiliar a Comissao, desde que nao estejam participando

do presente processo seletivo;
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3.3 - A Secretaria de Saude contara com a assessoria da area técnica que

julgar pertinente, para auxiliar nos trabalhos executados pela Comissao.

IV - DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS E ATRIBUICOES

4.1 - ENFERMEIRO

1. Avaliar o estado geral, antecipar possiveis instabilidades e complicacoes
do paciente, conferir a provisao de equipamentos necessarios a
assisténcia durante o transporte do paciente; prever necessidade de
vigilancia e intervencao terapéutica durante o transporte; avaliar
distancia a percorrer, possiveis obstaculos e tempo a ser despendido até
o destino; selecionar o meio de transporte que atenda as necessidades
de seguranca do paciente; definir o(s) profissional(is) de Enfermagem
que assistira(ao) o paciente durante o transporte; Realizar comunicacao
entre a unidade de origem e a unidade receptora do paciente.
(RESOLUCAO COFEN N° 588/2018);

2. Instalar e verificar a pressao arterial invasiva (PAI), bem como coletar a
gasometria arterial, quando prescrita, no ambito da equipe de
enfermagem, como acdo privativa do enfermeiro (RESOLUCAO COFEN
N° 703/2022);

3. Inserir (desde que habilitado para tal), garantir manutencao adequada,
trocar o curativo no Ostio de insercao e retirar cateter central de insercao
periférica (PICC) (RESOLUCAO COFEN N° 258/2001; PARECER CT
COFEN N° 243/2017);

4. Instalar e supervisionar a infusado de nutricdo parenteral (RESOLUCAO
COFEN N° 453/2014);

5. Instalar e verificar a pressao venosa central (PVC). O enfermeiro pode
prescrever a instalacdo da PVC, podendo delegar essa atividade ao

técnico de enfermagem treinado, porém havendo necessidade de uma
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acurada verificacao e da correlacdao da curva pressorica (onda) da PVC
com as ondas do eletrocardiograma, ou a avaliacdo morfologica da onda
e sua relacao com ciclos respiratorios, a verificacao devera ser realizada
pelo enfermeiro (PARECER TECNICO COREN-DF N° 21/2022);

6. Montagem, testagem e instalacdo de aparelhos de ventilacdo mecanica
invasiva € nao invasiva; a monitorizacao, a checagem de alarmes; o
ajuste inicial e o manejo dos parametros da ventilacao mecanica tanto
na estratégia invasiva quanto nao-invasiva, devera ocorrer sob
coordenacdo médica (RESOLUCAO COFEN N° 639/2020; PARECER
COFEN N° 139/2021);

7. Orientar e promover os cuidados de isolamento para precaucao de
contato, goticulas e aerossois conforme os protocolos do NCIH;

8. Prestar assisténcia ao paciente e participar, dentro de suas
competéncias legais, de procedimentos como: intubacao, puncao venosa
central, PAI, traqueostomia, drenagem, dentre outros, dentro das
competéncias que lhe cabem diante a legislacdo de seu exercicio
profissional;

9. Prestar assisténcia de enfermagem em procedimentos e condicoes de
urgéncia e emergencia;

10. Priorizar e prestar assisténcia direta aos pacientes graves e com risco
iminente de morte;

11. Promover e supervisionar o monitoramento dos sinais vitais, bem como
o monitoramento dos niveis glicémicos;

12. Realizar a comunicacao ao Nucleo de Gestao Interna de Leitos (NGINT)
sobre transferéncias, altas, obitos e admissoes, para fins de controle da
disponibilidade dos leitos pelo mesmo;

13. Realizar a conferéncia dos cilindros de oxigénio, bem como a

necessidade de substituicdo para calibracao;
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14. Realizar aspiracdao naso-oro-traqueal, sendo este um procedimento
compartilhado com os demais integrantes da equipe assistencial;

15. Realizar classificacao de risco conforme protocolo vigente, quando
escalado;

16. Realizar cuidados de enfermagem como: cuidados com dreno térax,
troca de curativos dos demais drenos e acesso central, dentre outros;
17. Realizar curativos de maior complexidade técnica e que exijam
conhecimentos cientificos adequados e prescrever a execucao e

supervisionar os técnicos de enfermagem na realizacao de curativos;

18. Realizar desbridamento instrumental, autolitico, mecanico e
enzimatico (RESOLUCAO COFEN N° 567/2018);

19. Realizar e/ou supervisionar a administracdo de soros especificos,
quando necessario;

20. Realizar, prescrever e supervisionar a realizacao do ECG;

21. Realizar e/ou supervisionar lavagem gastrica e de ostomias, conforme
prescricao meédica, seguindo instrucoes conforme protocolo operacional
padrao da unidade;

22. Realizar e/ou supervisionar a troca de bolsa de colostomia (PARECER
TECNICO COREN-DF N° 02/2023);

23. Solicitar como membro da equipe de saude transporte do paciente no
Sistema de Regulacao de Transporte Sanitario;

24. Prescrever e/ou executar a oxigenoterapia apos avaliacao criteriosa do
paciente baseando-se nas etapas do Processo de Enfermagem e
respaldando-se em Protocolo Operacional Padrao (POP);

25. Supervisionar a intervencao de oxigenoterapia quando realizada pelo
técnico de enfermagem;

26. Realizar e/ou Supervisionar a monitorizacao dos sinais vitais durante

a hemotransfusao;
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27. Aspirar, privativamente, as vias aéreas dos pacientes graves,
submetidos a intubacao orotraqueal ou traqueostomia, em unidades de
emergéncia, de internacao intensiva, semi-intensivas ou intermediarias,
ou demais unidades da assisténcia, em Unidades de Emergéncia, Salas
de Estabilizacdo de Emergéncia, ou demais unidades da assisténcia,
(mesmo que nao estando em respiracao artificial) (RESOLUCAO COFEN
N° 557/2017);

28. Prescrever a aspiracao de vias aéreas a ser realizada pelo Técnico de
Enfermagem em pacientes considerados nao graves de unidades de
repouso/observacao, unidades de internacdo e em atendimento
domiciliar, bem como pacientes cronicos, em uso de traqueostomia de
longa permanéncia ou definitiva em ambiente hospitalar, de forma
ambulatorial ou atendimento domiciliar (RESOLUCAO COFEN N°
557/2017);

29. Estabelecer rotina e supervisionar a reposicao de medicamentos e
materiais necessarios ao atendimento do paciente na Sala Vermelha
e/ou Box de Emergéncia, sala de sutura e etc., a cada turno;

30. Supervisionar como membro da equipe, o controle de medicacoes de
alta vigilancia, como drogas vasoativas e sedativos;

31. Supervisionar e monitorar as condi¢coes hemodinamicas do paciente
conforme Protocolo Operacional Padrao da unidade, identificando
intercorréncias e alteracoes do estado geral do paciente, tomando as
devidas providéncias;

32. Supervisionar e/ou executar o controle de temperatura da camara fria
(imunobiologicos);

33. Realizar, prescrever e/ou supervisionar o eletrocardiograma (ECG);

34. Manter atualizado lista de pacientes que estao sob seus cuidados nos

leitos de emergéncia;
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35. Supervisionar o controle do balanco hidrico;

36. Supervisionar o manuseio adequado de drenos, sondas e cateteres,
bem como troca de frascos de drenagens e/ou selo d’agua, quando
realizado pelo técnico de enfermagem;

37. Supervisionar o encaminhamento de pedido de exames no sistema,
bem como a realizacao dos mesmos conforme Protocolo Operacional
Padrao da unidade;

38. Supervisionar e/ou executar o preparo e encaminhamento de
pacientes que serao submetidos a exames, consultas e tratamentos;

39. Supervisionar, executar e/ou orientar procedimentos para prevenir
complicacoes respiratorias e circulatérias como: mudanca de decubito,
movimentacao ativa e passiva, deambulacao, cabeceira elevada durante
a administracao de dietas, etc.;

40. Realizar prescricao e evolucao de enfermagem em prontuario
eletronico;

41. Realizar avaliacao do risco de queda (escala de morse), risco de lesao
por pressao (escala de braden) na admissao e reavaliar diariamente,
registrando em prontuario eletronico, conforme os protocolos de
prevencao de quedas e lesao por pressao da SES;

42. Avaliar o paciente com alteracao dos sinais vitais e alteracées no
resultado do escore da escala de deterioracao clinica, conforme o
protocolo de prevencao da deterioracao clinica em pacientes adultos em
servico hospitalar da SES;

43. Acompanhar a passagem de plantao;

44. Auditar a qualidade dos cuidados de enfermagem prestados aos
pacientes internados;

45. Aplicar, divulgar e disponibilizar normas de biosseguranca,;

46. Atender aos pacientes de forma humanizada;
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47. Avaliar diariamente todos os pacientes sob sua responsabilidade,
inteirando-se de suas necessidades;

48. Avaliar a qualidade da assisténcia de enfermagem prestada ao
paciente;

49. Colaborar na elaboracao de rotinas da unidade;

50. Colaborar na realizacao da avaliacao de desempenho da equipe de
enfermagem;

S51. Colaborar na realizacao da escala mensal de trabalho ou na escala
diaria de atividades, se necessario;

52. Colaborar nas medidas administrativas em casos de elogios,
penalidades ou remanejamento de pessoal de enfermagem,;

53. Comunicar a Vigilancia Epidemiologica os casos de notificacao
compulsoria dos quais tenha ciéncia;

54. Comunicar ao supervisor e/ou solicitar manutencao de equipamentos;

55. Cooperar com o Servico de Controle de Infeccao Hospitalar na adocao
de medidas de prevencao e controle;

56. Coordenar/participar das atividades de passagem de plantao de
acordo com a rotina;

S57. Cumprir e fazer cumprir normas e rotinas da instituicao;

58. Cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Etica dos Profissionais de
Enfermagem e demais legislacoes do exercicio profissional de
Enfermagem;

59. Cumprir e/ou fazer cumprir as prescricoes médica e de enfermagem
sem ferir os principios éticos e legais;

60. Checar o agendamento das solicitacoes de exames, como pareceres,
eletrocardiograma, entre outros;

61. Executar e participar de programas de educacao continuada, cursos,

seminarios e outros;
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62. Identificar casos de abandono em conjunto com a equipe
multidisciplinar e encaminha-los ao Servico de Assisténcia Social da
Secretaria Municipal de Saude;

63. Orientar pais e/ou responsaveis e/ou acompanhantes quanto a
permanéncia no hospital, rotinas da unidade e alta hospitalar;

64. Participar e atuar nos programas de prevencao e controle sistematico
de infeccao hospitalar e de danos que possam ser causados aos
pacientes durante a assisténcia de enfermagem;

65. Prestar assisténcia a comunidade em situacoes de calamidade e
emergéncia,;

66. Participar das reunides multidisciplinares;

67. Participar de reunidoes com os pais e/ou responsaveis e/ou
acompanhantes para acolhimento da familia;

68. Realizar atividades de assisténcia direta ao paciente, quando
necessario (auséncias e emergéncias);

69. Realizar a conferéncia dos cilindros de oxigénio e 6xido nitrico, bem
como verificar a necessidade de substituicao para calibracao;

70. Registrar fatos ou anormalidades ocorridos no periodo, dando os
encaminhamentos pertinentes;

71. Realizar a conferéncia do cumprimento dos procedimentos de rotina
por meio de formulario padrao da unidade (identificacdo do paciente,
identificacao do leito, placas de sinalizacado, identificacao de solucoes,
equipos e extensoes, identificacao de medicamentos de uso individual,
trocas de sondas, trocas de curativos, medidas antropométricas);

72. Realizar o controle dos glicosimetros disponibilizados;

73. Supervisionar a solicitacao dos medicamentos e materiais de consumo
semanal;

74. Supervisionar o preenchimento do cartdo da crianca e situacao
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vacinal;

75. Supervisionar e realizar a conferéncia dos psicotropicos e a
necessidade de reposicao a cada turno;

76. Supervisionar a organizacdo e processos de trabalho do posto de
enfermagem e/ ou sala de medicamentos;

77. Supervisionar as atividades de desinfeccao concorrente e terminal da
unidade; Supervisionar e manter a ordem da unidade;

78. Supervisionar o} encaminhamento de exames e
recebimento/arquivamento dos resultados;

79. Utilizar, e orientar técnicas de isolamento para pacientes com suspeita
ou confirmacao de doencas infectocontagiosas;

80. Orientar e supervisionar o uso de equipamento de protecao individual
(EPI);

81. Zelar pelo bom uso dos materiais de consumo e equipamentos,
evitando desperdicio e utilizacao inadequada;

82. Zelar pelos bens patrimoniais da instituicao.

83. Atendimento de plantdes, inclusive prestando os servicos através de
regime/escala de plantao de 24 (vinte e quatro) horas;

84. Exercer as demais atribuicoes estabelecidas pela Classificacao
Brasileira de Ocupacoes, CBO, expedida pelo Ministério do Trabalho e
Emprego.

4.2 - TECNICO DE ENFERMAGEM

1. Prestar assisténcia de Enfermagem durante o transporte do paciente,
além de atuar na prevencao de possiveis instabilidades e complicacoes
no estado geral e comunicar ao Enfermeiro toda e qualquer
intercorréncia ou complicacao ocorrida durante o transporte, assim

como proceder com o registro no prontuario. (RESOLUCAO COFEN N°
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588/2018);
Administrar dietas por gavagem e enterais;
Auxiliar na alimentacao de pacientes dependentes;

Aplicar imunobiolégicos, conforme prescricao;

a bk wb

Aspirar secrecoes nasais conforme Protocolo Operacional Padrao da

unidade;

6. Prestar assisténcia ao paciente e auxiliar em procedimentos, dentro de
suas competéncias legais, como: intubacao endotraqueal, puncao
lombar, puncao subclavia, disseccao venosa e outros;

7. Controlar o gotejamento e/ou a programacao de bombas de infusoes
venosas;

8. Executar o controle de temperatura da camara fria (imunobiologicos) e
registrar em formulario proprio;

9. Executar procedimentos para prevencao de ulceras de pressao e
complicacoes respiratorias e circulatorias prescritas pelo enfermeiro ou
que constem em protocolos institucionais;

10. Garantir manutencao adequada do cateter central de insercao
periférica (PICC), bem como realizar administracao de medicamentos via
PICC (PARECER TECNICO COREN-DF N° 10/2022);

11. Observar e registrar aspecto da puncao venosa, quanto a ocorréncia de
infiltracao, sinais flogisticos, verificando a identificacao do acesso bem
como avaliando a necessidade de troca e nova fixacao pelo técnico de
enfermagem;

12. Orientar o paciente quanto ao jejum e preparo para exames diversos;

13. Participar dos procedimentos de emergéncia e urgéncia;

14. Preparar e acompanhar o paciente para a realizacao de exames,

consultas, tratamentos, pareceres a outras unidades de acordo com a

rotina (RESOLUCAO COFEN N° 588/2018);
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15. Preparar e acompanhar o paciente para a realizacdo de exames,
consultas, tratamentos, pareceres a outras unidades de acordo com a
rotina (RESOLUCAO COFEN N° 588/2018);

16. Preparar e instalar oxigénio por cateter nasal, mascara, tenda ou
capacete, conforme prescricao médica;

17. Realizar a higiene corporal e oral do paciente, conforme escala diaria,
condicao clinica e/ou sempre que necessario;

18. Aspirar, desde que prescrito pelo enfermeiro, vias aéreas de pacientes
considerados nao graves de unidades de repouso/observacao, unidades
de internacdo e em atendimento domiciliar, bem como pacientes
cronicos, em uso de traqueostomia de longa permanéncia ou definitiva
em ambiente hospitalar, de forma ambulatorial ou atendimento
domiciliar (RESOLUCAO COFEN N° 557/2017);

19. Aspirar, em situacdo de emergéncia, pacientes de Unidades de
Emergéncia, Salas de Estabilizacao de Emergéncia, ou demais unidades
da assisténcia (RESOLUCAO COFEN N° 557/2017); 23. Realizar
bandagens;

20. Realizar coleta de material para exame (fezes, urina, escarro e outros)
quando solicitado e encaminhar ao laboratorio;

21. Realizar como membro da equipe de saude a identificacao do paciente
conforme POP da unidade;

22. Realizar contencao mecanica, conforme prescricao do enfermeiro;

23. Realizar curativos prescrito pelo médico sob supervisao do enfermeiro;

24. Realizar desinfeccao concorrente e terminal da unidade/leito do
paciente;

25. Realizar fleet enema /clister e lavagem intestinal com auxilio de outro
profissional de enfermagem:;

26. Realizar glicosuria e o monitoramento dos niveis de glicemia capilar;
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Realizar manuseio adequado de sondas, cateteres e drenos, bem como a
troca de frascos de drenagens;

27. Realizar o eletrocardiograma prescrito (ECG);

28. Realizar o preparo do corpo sob supervisdao do enfermeiro;

29. Realizar os registros de entradas, infusoes, saidas e perdas de liquidos
do paciente para balanco hidrico;

30. Realizar preparo das medicacoes e rotulagem (identificacao sem
abreviaturas), conforme prescricao médica;

31. Realizar tricotomia ou poda dos pelos, quando necessario;

32. Repor e revisar a cada turno os materiais e equipamentos da Sala
Vermelha e/ou Box de Emergéncia, sala de sutura etc.;

33. Solicitar como membro da equipe de saude transporte do paciente ao
Sistema de Regulacao de Transporte Sanitario;

34. Verificar sinais vitais: temperatura, pulso, respiracao e pressao
arterial, glicemia e registrar os mesmos em prontuario eletronico;

35. Realizar anotacao de enfermagem em prontuario eletronico;

36. Realizar checagem das medicacoes administradas em prontuario
eletronico, bem como justificar o motivo da nao administracdo no
mesmo;

37. Atendimento de plantdes, inclusive prestando os servicos através de
regime/escala de plantao de 24 (vinte e quatro) horas;

38. Exercer as demais atribuicoes estabelecidas pela Classificacao
Brasileira de Ocupacoes, CBO, expedida pelo Ministério do Trabalho e
Emprego.

V - DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO NUMERO 01/2025/SMSVG
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ETAPAS DATA HORARIO PROCEDIMENTO
Periodo das inscrigcoes /
27/08/2025 a | Das 12h00’
01 | Envio documentacéao Vide item VI deste Edital
28/08/2025 as 18h00’
comprobatéria
Mural Oficial e sitio eletrénico
Resultado Preliminar da | Até o dia
02 - da Prefeitura do Municipio de
Analise Curricular 01/09/2025
Volta Grande - Minas Gerais
Recurso do Resultado Dep. de Recursos Humanos da
Até o dia | Das 12h00’ as
03 | Preliminar da Analise Prefeitura do Municipio de Volta
03/09/2025 18h00’
Curricular Grande - Minas Gerais
Comissao de Acompanhamento
04 Analise de Recurso do | Até o dia de Processo Seletivo
Resultado Preliminar 05/09/2025 Simplificado de Analise
Curricular
Mural Oficial e sitio eletrénico
Resultado Definitivo da Até o dia
05 - da Prefeitura do Municipio de
Analise Curricular 08/09/2025
Volta Grande - Minas Gerais
Convocacéao para Mural Oficial e sitio eletrénico
06 | agendamento da Avaliacdo 09/09/2025 - da Prefeitura do Municipio de
Psicolégica Volta Grande - Minas Gerais
Mural Oficial e sitio eletrénico
Datas para realizacao da | De 10/09/2025
o7 - da Prefeitura do Municipio de
Avaliacao Psicologica a 16/09/2025
Volta Grande - Minas Gerais
Divulgacdo do Resultado
Mural Oficial e sitio eletrénico
Preliminar da Avaliacao
08 17/09/2025 - da Prefeitura do Municipio de
Psicoloégica e da
Volta Grande - Minas Gerais
Classificacao Preliminar
Recurso do Resultado Dep. de Recursos Humanos da
Até o dia Das 12h00’ as
09 | Preliminar da Avaliacao Prefeitura do Municipio de Volta
19/09/2025 18h00’

Psicoloégica

Grande - Minas Gerais
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Mural Oficial e sitio eletrénico
Resultado Definitivo da ) o
10 22/09/2025 - da Prefeitura do Municipio de
Avaliacao Psicolégica
Volta Grande - Minas Gerais
Mural Oficial e sitio eletrénico
11 | Resultado Final 24/09/2025 - da Prefeitura do Municipio de
Volta Grande - Minas Gerais
Oportunidade em que sera
Convocagéo para o Exame
12 o 24/09/2025 - divulgada a data para
Médico
agendamento do exame médico.
Dep. de Recursos Humanos da
Apos a
13 | Convocacéao - Prefeitura do Municipio de Volta
Homologacao
Grande — Minas Gerais.

VI - DAS INSCRICOES

6.1 — Para se inscrever, o candidato devera preencher as condicoes para

inscricao especificadas a seguir:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou gozar de prerrogativas

previstas no artigo 12 da Constituicao Federal e demais disposicoes

da Lei, no caso de estrangeiros;

b) Ter, na data de convocacao, idade igual ou superior a 18 (dezoito)

anos;

)
d)

Secretaria Municipal de Saude — Rua Parand, n.° 69 / Prédio — Centro — Volta Grande — MG

No caso de sexo masculino, estar em dia com as obrigacoes militares;
Estar em dia com as obrigacoes da Justica Eleitoral, o que devera ser
comprovado através de certiddo ou equivalente, expedida pelo 6rgao
competente;

Possuir no ato da inscricao a habilitacdo e a documentacao
comprobatoria exigida para o cargo conforme especificado neste
Edital, além de estar regularmente inscrito no Conselho Competente;

Nao haver sofrido sancado impeditiva do exercicio de cargo/emprego

CEP: 36.720-000 & (032) 3463 -1840
e-mail: saude@voltagrande.mg.gov.br
Site: voltagrande.mg.gov.br



mailto:saúde@voltagrande.mg.gov.br

Prefeitura de VVolta Grande

Secretaria de Saude
Terra do Cineasta Humberto Mauro

O
m. U

Sistema
Unico
1 de Saude

publico;
g) Nao ter respondido a processo administrativo e/ ou ético com
condenacao transitada em julgado;
h) Nao possuir antecedentes criminais;
i) Nao estar em curso nas hipoteses de inexigibilidade previstas no
artigo 1°, I, alineas “b” a “q”, da Lei Complementar Federal numero
64, de 18 de maio de 1990.
6.2 - A inscricao sera feita, exclusivamente na Prefeitura Municipal,
situada na Avenida Artur Pedras, n.° 120 - Centro CEP: 36.720-000
Volta Grande / MG;
6.3 — As inscricoes serao de 27/08/2025 a 28/08/2025, das 12h00’ as
18h00’, assim como descrito no Cronograma de Execucao;
6.4 - Sao de exclusiva responsabilidade do candidato as informacoées dos
dados cadastrais prestadas no ato da inscricao, sob as penas da Lei;
6.5 - Os titulos e certificados deverdo ser entregues no ato da INSCRICAO,
juntamente com a ficha de inscricao. Caso a documentacao apresentada
nao esteja de acordo com o declarado na inscricao, o candidato sera
imediatamente desclassificado;
6.6 - A entrega de toda a documentacéo, no ato da CONVOCACAO, ao setor
de RH, é de inteira responsabilidade do candidato e a ndo comprovacao das
informacoes, ou se incompletas ou inveridicas, ensejarao a desclassificacao
do candidato imediatamente;
6.7 - O candidato podera se inscrever somente a um cargo, caso seja
observado durante analise a inscricao para mais de uma vaga acarretara a
desclassificacao do candidato;
6.8 — O numero de Inscricdo sera composto da seguinte forma: Ano (2025),
Numero do Processo Seletivo da Secretaria Municipal de Saude (01) e o

numero correspondente a ordem da inscricao comecando por 01 e, a partir
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do 10° décimo excluir o O (zero) antes do nimero. Para facilitar o modelo da

ficha trazem os primeiros 02 (dois) requisitos preenchidos.
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VII - DAS VAGAS
7.1 — Este Processo Seletivo Simplificado oferta 08 (oito) vagas mais cadastro
de reserva;

7.2 — Conforme Anexo I deste Edital

VIII - DAS VAGAS RESERVADAS AOS CANDIDATOS PESSOAS COM
DEFICIENCIA

8.1 - Fica reservado o percentual de 10% (dez por cento) das vagas para
candidatos portadores de deficiéencia em funcao compativel com sua
aptidao, sendo o candidato obrigado a declarar-se pessoa com deficiéncia,
no ato da inscricao, nos termos do artigo 37 da Constituicao Federal e
Decreto Federal numero 3.298, de 20 de dezembro de 1999;

8.2 - Para efeitos deste Edital considera-se pessoa com deficiéncia aquela
que apresenta, em carater permanente, disfuncao de natureza fisica ou
sensorial que gere incapacidade para o desempenho de atividades, dentro
de um padrao considerado normal para um ser humano, observando-se,
ainda, o disposto no enunciado da Sumula 377 do Superior Tribunal de
Justica - STJ;

8.3 - O candidato que se declarar pessoa com deficiéncia concorrera em
igualdade de condicoes com os demais candidatos;

8.4 - O laudo médico (original ou copia autenticada em cartoério) deve ser
apresentado no ato da inscricao e devera estar atualizado, ou seja, com data
maxima de até 03 (trés) meses de emissao, atestando a espécie e o grau ou
nivel da necessidade, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacao Internacional de Doencas (CID), bem como a provavel causa
da necessidade;

8.5 - O candidato que se trata de pessoa com deficiéncia, em caso de

eventual contratacao, devera comparecer a Pericia Meédica que sera
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realizada por profissional técnico do Municipio de Volta Grande, para
ratificar o laudo, munido de documento de identidade;

8.6 - O candidato que nao tiver o laudo ratificado pela pericia sera incluido
na lista de classificacao geral;

8.7 - O fornecimento do Laudo Médico, bem como, os seus encargos
financeiros serao de responsabilidade exclusiva do Candidato;

8.8 - O candidato que nao declarar sua condicao de pessoa com deficiéncia
no ato da sua inscricao, nao podera alegar posteriormente esta condicao
para reivindicar o privilégio legal neste Processo Seletivo;

8.9 - Pessoas aposentadas por invalidez, que pressupoe a incapacidade
para o trabalho, estao tolhidas de participar, do presente processo seletivo
simplificado;

8.10 - As vagas que nao forem providas por falta de candidatos que séao
pessoas com deficiéncia aprovados serdao preenchidas pelos demais
candidatos, observada a ordem geral de classificacao por cargo;

8.11 - O candidato que se tratar de pessoa com deficiéncia, aprovado, tera
seu nome publicado em lista a parte e figurara também na lista de

classificacao geral.

IX - DA SELECAO

9.1 — O Processo Seletivo constara de 03 (trés) etapas, sendo elas:
9.1.1 - Analise Curricular — carater classificatorio e eliminatorio;
9.1.2 - Avaliacao psicoldgica - carater classificatorio - valendo 05
(cinco) pontos:
a) A avaliacao psicologica sera realizada pela psicologa que integra a
comissao organizadora tendo como objetivo avaliar competéncias
comportamentais referentes a iniciativa, trabalho em equipe,

organizacao, comunicacado, conhecimento da funcao e flexibilidade,
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humanizacao, comportamento em situacoes de urgéncia e emergéncia,
empatia e resolutividade, através de entrevista e questoes aplicadas a
todos. Os candidatos serdo avaliados numa escala de 00,0 (zero) a 05,0
(cinco);

b) A avaliacao psicologica sera de carater classificatorio, sendo
avaliados os 10 primeiros colocados em classificacao preliminar, de
cada cargo, através de agendamento de local e horario para avaliacao
a serem divulgados conforme cronograma Item V;

9.1.3 - Exame Médico — Carater eliminatorio

a) Apos a classificacao na segunda etapa, o candidato sera convocado
para realizar todos os exames médicos de pré-admissao conforme o
numero de vagas;

b) Caso o candidato seja considerado INAPTO para as atividades

relacionadas a funcao, sera desclassificado do processo seletivo.

X - DA CLASSIFICACAO
10.1 - O resultado final sera obtido apos o prazo de recebimento de recurso;
10.1 - A ordem de classificacao dos candidatos sera definida considerando
os critérios e etapas deste Edital;
10.2 - Nao sera fornecido ao candidato qualquer documento comprobatorio
de classificacao no Processo Seletivo Simplificado, valendo para esse fim, o
Decreto de Homologacao do certame;
10.3 — Da analise dos curriculos
10.3.1 - Na analise da Titulacao Académica, sera computado e
acrescido a maior pontuacao, conforme a tabela/observacao
presente nos subitens do item 12 deste Edital.
10.3.2 - A analise Curricular sera realizada pela Comissao do

Processo Seletivo Simplificado e pela Secretaria Municipal de Saude.
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10.4 - Sera considerado eliminado do Processo Seletivo Simplificado o
candidato que nao obtiver no minimo 5,0 (cinco) pontos nas etapas de

avaliacao CURRICULAR.

XI - DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

11.1 - O candidato selecionado neste processo seletivo celebrara contrato
administrativo temporario, se comprovar na data da assinatura:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou gozar de prerrogativas previstas
no artigo 12 da Constituicao Federal e demais disposicoes da Lei, no caso
de estrangeiros; no caso de ser portugués, comprovar a condicao de
igualdade e gozo dos direitos politicos na forma do art. 12, § 1° da
Constituicao da Republica;

b) Gozar dos direitos politicos;

c) Estar quite com as obrigacoes eleitorais;

d) Estar quite com as obrigacoes do Servico Militar, quando se tratar de
candidato do sexo masculino;

e) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicoes do cargo, a
ser aferida no exame admissional;

f) Nao haver sofrido sancado impeditiva do exercicio de cargo/emprego
publico;

g) Nao ter respondido a processo administrativo e/ ou ético com condenacao
transitada em julgado;

h) Comprovar a escolaridade exigida para ingresso no cargo, nos termos do
Anexo I deste Edital;

i) Nocoes Basicas de Informatica (sera avaliado durante o exercicio da

funcao);
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11.2 - O candidato que, na data da assinatura do contrato temporario, nao
reunir os requisitos enumerados neste Edital, ou que por qualquer motivo
nao puder comprova-los, perdera o respectivo direito;
11.3 - Ter conhecimento dos itens estabelecidos abaixo:
11.3.1 - Fazer a leitura do edital de abertura de inscricoes para
conhecer e estar ciente das exigéncias e regras contidas no mesmo;
11.3.2 - Preencher a Ficha de Inscricao Anexo II do presente Edital;
11.3.3 - As informacoes prestadas na Ficha de Inscricdo serao de
inteira responsabilidade do candidato, reservando-se a Comissao
Organizadora do Processo o direito de excluir do Processo Seletivo
Publico aquele que nao preencher esse documento oficial de forma
completa, correta e legivel e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos;
11.3.4 - O deferimento da inscricao dependera do correto e total
preenchimento da Ficha de Inscricao pelo candidato;
11.3.5 - A inscricao implicara a completa ciéncia e tacita aceitacao das
normas e condicoes estabelecidas neste edital, sobre as quais nao se
podera alegar desconhecimento;
11.3.6 — As inscricoes nao podem ser realizadas fora do periodo
estabelecido e contido neste edital;
11.3.7 - Nao serao aceitas as solicitacoes de inscricao que nao

atenderem rigorosamente ao estabelecido neste edital;

XII - CRITERIOS PARA PONTUACAO

12.1 — Requisito Obrigatorio/Eliminatorio

Condicao

Ensino Superior Completo em Enfermagem e Registro no respectivo

Orgao de Classe Ativo

Secretaria Municipal de Saude — Rua Parand, n.° 69 / Prédio — Centro — Volta Grande — MG
CEP: 36.720-000 B (032) 3463 - 1840
e-mail: saude@voltagrande.mg.gov.br
Site: voltagrande.mg.gov.br



mailto:saúde@voltagrande.mg.gov.br

Prefeitura de VVolta Grande

Secretaria de Saude

Terra do Cineasta Humberto Mauro

O
m. U

Sistema
Unico
1 de Saude

Classe Ativo

Ensino Técnico em Enfermagem e Registro no respectivo Orgdo de

12.1.1 - Para fins de comprovacao do Ensino Superior Completo o

candidato devera anexar o diploma ou certificado/declaracao de

conclusao do curso, contendo data da colacdao ou historico, contendo

data da colacao e o Registro no COREN;

12.1.2 — Para fins de comprovacao do Curso Técnico de Enfermagem o

candidato devera anexar o Diploma do Curso Técnico de Enfermagem

e Registro no COREN.

12.2 — Qualificacao Nivel Superior

horaria igual ou superior a

360 horas/aulas.

Analise -
CONDICAO PONTOS
Curricular
Certificado de | Participacao em cursos,
participacao em | seminarios, congressos ¢ | 0,5 (meio) ponto
o1 Cursos, capacitacoes com carga | por curso,
Seminarios, horaria minima de 40 horas, | maximo de 04
Congressos e | relacionados com o cargo ao | (quatro) cursos.
Capacitacoes. qual concorre.
Diploma ou Certificado de
Conclusao de Curso de Pos-
graduacdao em nivel de
02 Especializacao 2,0
Especializacdo, com carga
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Diploma ou Certificado de
Conclusao de Curso de Pos
03 Mestrado 3,0
graduacao em nivel de

Mestrado.

Diploma ou Certificado de
Conclusao de Curso de Pos
04 Doutorado 4,0
graduacao em nivel de

Doutorado.

12.2.1 - Para efeitos de pontuacao, os titulos, referentes aos itens 03 e
04 do quadro acima, nao serdao cumulativos, validando o de maior
ponto;

12.2.2 - Os candidatos que apresentarem mais de uma Especializacao
(item 02), dentro dos critérios estipulados, sera pontuada apenas uma
titulacao;

12.2.3 - A comprovacao dos cursos de pos-graduacao da “Qualificacao
de Nivel Superior” devera ser feita com o diploma (frente e verso)
devidamente registrado, reconhecido pelo MEC, ou Certificado de
Conclusao de Curso de Poés-graduacao ou Especializacao em Nivel

Técnico, acompanhado do historico escolar.
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12.3 — Experiéncia Profissional

Analise -
CONDICAO PONTOS
Curricular

Efetivo exercicio da funcao para o cargo
que almeja, publico e/ou privado.
) Contando 01 (um) ponto para cada 365
01 | Exercicio da Funcao _ _ Até 5,0
(trezentos e sessenta e cinco) dias
completas, sendo computado no maximo

05 (cinco) anos.

Tempo de experiéncia em Unidades

Hospitalares. Contando 01 (um) ponto
Experiéncia em
02 para cada 365 (trezentos e sessenta e Ateé 6,0
Unidade Hospitalar
cinco) dias completos, sendo computado

no maximo 06 (seis) anos.

o Tempo de experiéncia em Ul Contando 01
Experiéncia em
(um) ponto para cada 365 (trezentos e
03 Unidade Intensiva Até 6,0
1) sessenta e cinco) dias completos, sendo

computado no maximo 06 (seis) anos.

12.3.1 - Os candidatos que apresentarem tempo de servico de forma
simultanea/concomitante, nao sera computado em duplicidade;

12.3.2 - O candidato devera apresentar declaracado, contrato,
certificacao da instituicao, carteira de trabalho (paginas que contém os
dados de identificacdo e paginas relacionadas a experiéncia que se
deseja apresentar) ou outro documento equivalente que comprove a

experiéncia profissional;
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12.3.3 - Para serem pontuadas as experiéncias profissionais, além de
estarem de acordo com os critérios estabelecidos neste Edital, o
documento anexado deve apresentar condicoes para avaliacao do cargo
bem como que permita a contagem precisa do tempo de servico;
12.3.4 - Nao serao consideradas experiéncias profissionais em area
administrativa, gerencial e/ou correlacionadas a area de atuacao,
sendo computadas, exclusivamente, aquelas na funcao ofertada;
12.3.5 - A declaracao ou certificado de tempo de servico, fornecidos
pelo 6rgao / instituicao para o qual o candidato prestou servico, devera
ser em papel timbrado, com assinatura e carimbo do responsavel pelos
Recursos Humanos ou Departamento de Pessoal ou autoridade
responsavel/contratante, com vistas a comprovacao da experiéncia
profissional declarada;
12.3.6 - Para fins de pontuacao de experiéncia profissional, o
candidato devera apresentar documento habil que contenha,
expressamente, que o candidato exerceu atividades em Unidade
Hospitalar;
12.3.6.1 - Caso o candidato apresente documento que contenha
apenas o nome do cargo/funcao, sem a devida descricao das
atividades, ou que nao dé para determinar a area de atuacao da
experiéncia profissional apresentada, o referido periodo nao sera
computado como tempo de servico;
12.3.6.2 - Sera utilizado como parametro, para a avaliacao quanto a
descricao das atividades, a constante no item 4 (campo: Atribuicoes).

12.4 — Formacao em Servico:

Condicao Pontos
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Certificados de cursos na area pretendida, legalmente
autorizada, contendo carga horaria e conteudos
ministrados. Atribui-se 0,5 (meio ponto) para cada 40h 0,5a4,0

(quarenta horas) apresentadas e comprovadas, podendo

atribuir-se no maximo 4,0 (quatro pontos).

12.4.1 - Serao somadas as cargas horarias dos cursos apresentados,
e, a cada 40hs (quarenta horas), computar-se-a 0,5 (meio) ponto;
12.4.2 - Serao computados os certificados de cursos que dizem respeito
a atuacao profissional do candidato na funcao ofertada;
12.4.3 - Nao serao computados neste item certificados de cursos de
pos-graduacao, ainda que cumpra as condicoes estipuladas;
12.4.4 - Para efeito de avaliacao do periodo de computo considerar-se-
a o término da realizacao do respectivo curso na area pretendida;
12.4.5 - O certificado de curso devera apresentar o nome completo do
candidato e/ou numero de documento de identificacao (RG, CPF) para
que seja computado bem como frente e verso do documento, caso
tenha;
12.4.5.1 - O(s) certificado(s) nao apresentado(s) na forma estipulada
neste item e/ou que cause(m) dificuldade de compreensao por parte
da Comissao nao sera(ao) pontuado(s);
12.4.6 - Nao serao considerados, para analise, documentos que faltam
dados, para avaliacao dos critérios estabelecidos neste Edital, bem
como documentos ilegiveis, borrados, desconfigurados, sem
assinatura ou que, de alguma forma, cause dificuldades de
compreensao por parte da Comissao de Acompanhamento de Processo

Seletivo Simplificado;

Secretaria Municipal de Saude — Rua Parand, n.° 69 / Prédio — Centro — Volta Grande — MG
CEP: 36.720-000 B (032) 3463 - 1840
e-mail: saude@voltagrande.mg.gov.br
Site: voltagrande.mg.gov.br



mailto:saúde@voltagrande.mg.gov.br

Prefeitura de VVolta Grande

Secretaria de Saude
Terra do Cineasta Humberto Mauro

Sistema
Unico
1 de Saude

O
m. U

12.5 - Somente serdo aceitos certificados e/ou declaracoes emitidos por
orgaos e/ou instituicoes competentes para aquela finalidade, nao sendo
considerados atestados ou declaracoes de proprio punho subscritos pelo
candidato;

12.6 - As documentacoes apresentadas pelos candidatos que demandarem
apoio técnico da pasta requisitante, o(s) respectivo(s) gestor(es) sera(ao)
consultado(s), por parte da Comissao deste Processo Seletivo Simplificado,

para que se posicione(m) quanto as questoes suscitadas.

XIII - DA CLASSIFICACAO E DO REAPROVEITAMENTO

13.1 - A nota final, para efeito de classificacao dos candidatos, sera a nota
obtida na Analise Curricular e na Avalicao Psicologica em ordem
decrescente;

13.2 - O candidato classificado sera mantido em cadastro durante o prazo
de validade do Processo Seletivo Simplificado e podera ser convocado em
funcao da disponibilidade de vagas futuras, mediante convocacao do
Departamento de Recursos Humanos;

13.3 - Os candidatos inscritos no certame que tenham sido exonerados por
inabilitacdo e reprovacao no estagio probatorio, no Poder Executivo, do
Municipio de Volta Grande-MG, serao ELIMINADOS sumariamente do
certame;

13.4 - O candidato, ao realizar sua inscricao, manifesta ciéncia que sera
dada publicidade aos dados utilizados nesta selecao publica (tais como:
nome completo, data de nascimento e pontuacao referente aos critérios
obrigatorios e classificatorios ou sua eliminacdo no certame) que sao
essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos atinentes ao
certame. Tais informacdes poderdo, eventualmente, ser encontradas na

internet, por meio de mecanismos de busca.
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XIV - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE NA CLASSIFICACAO
14.1 - Havendo empate na classificacao, serdao obedecidos os critérios de
desempate pela ordem a seguir:
a) Com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos completos até
o ultimo dia de inscricdo, nos termos do Paragrafo Unico do artigo
27 da Lei Federal numero 10.741, de 1° de outubro de 2003
(Estatuto do Idoso), entre si e frente aos demais, sendo que sera dada
preferéncia ao de idade mais elevada;
b) Possuir e comprovar por meio de documentos, maior tempo de
exercicio na profissao;
c) Ser residente e domiciliado no municipio;
d) Que tiver mais idade.
14.2 — Do Resultado Final
14.2.1 - O resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera
homologado por Decreto do Poder Executivo Municipal, observado o
prazo legal para interposicao de recursos, e sera publicado no site

www.voltagrande.mg.gov.br e no Mural Oficial do Municipio.

XV - CONVOCACAO

15.1 - Os candidatos aprovados serao convocados para contratacao,
atendendo as necessidades da Administracdao Publica Municipal, seguindo
rigorosamente a ordem de classificacdo e o estabelecido neste edital,
durante a validade do Processo Seletivo Simplificado;

15.2 - Os candidatos classificados e nao convocados ficarao no Cadastro
Reserva, durante o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado e

poderao ser convocados em funcao da disponibilidade de vagas futuras,
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ficando sob sua responsabilidade o acompanhamento das contratacoes
ocorridas;
15.3 - A convocacéao, que antecede a admissao bem como toda comunicacao
pessoal aos candidatos, dar-se-a preferencialmente pelo site Oficial do
Municipio, podendo o Departamento de Recursos Humanos fazé-lo pelos
demais meios fornecidos pelos candidatos, em caso de falha
tempestivamente identificada do meio preferencial;
15.4 - Os candidatos aprovados apos homologacao do resultado final serao
convocados pelo site oficial do Municipio e Mural Oficial;
15.5 - Os candidatos aprovados deverdao comparecer na Prefeitura
Municipal de Volta Grande no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas
a partir do 1° dia util subsequente a data da publicacao;
15.5.1 - O candidato podera manifestar a desisténcia da vaga por meio
de e-mail enviado ao seguinte endereco eletronico:

saude@voltagrande.mg.gov.br ;

15.6 - Para ser contratado, o candidato devera apresentar documentacao

original e fotocopia, que comprove o que segue abaixo:

a) Atestado Médico Admissional;
b) 02 (duas) fotos 3x4, colorida e recente;
C) Cédula de Identidade comprovando a idade igual ou superior a

18 (dezoito) anos;

d) Cadastro de Pessoa Fisica atualizado (CPF);

e) Certidao de Casamento ou Nascimento;

f) Cadastro do PIS/PASEP (Podendo ser retirado na Agéncia Caixa
Econdémica, ou no App Caixa Trabalhador);

g) Titulo de Eleitor;

h) Certidao de Quitacao Eleitoral,

) Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporacao, para
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candidatos do sexo masculino;

J) Comprovante de Escolaridade, através de historico escolar,
diploma, conforme exigéncia do cargo devidamente registrado pelo
MEC;

k) Cartao de vacina dos filhos de até 06 anos e comprovacao de
frequéncia escolar para os de 7 a 14 anos de idade, caso o candidato
faca jus ao salario-familia;

1) Registro no respectivo Conselho Regional de sua classe, caso
exigido para a funcao;

m) Comprovante de Residéncia atualizado;

n) Atestado de Bons Antecedentes- site:
https:/ /www.policiacivil.mg.gov.br;

a) Certidao Negativa de acboes criminais (1° grau)- site:

https:/ /rupe.tjimg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicit

acaoCertidao.rupe?solicitacaoPublica=true

0) Certidao Negativa de Débitos junto ao Municipio;
P) Preenchimento do Formulario e-Social (modelo disponibilizado
pelo Departamento de Recursos Humanos);
q) Certidao de nascimento ou documento de identidade e CPF dos
dependentes declarados no Formulario do e-Social;
1) Conta Bancaria para crédito salarial junto ao Banco Bradesco
seguindo as recomendacdoes repassadas pelo Departamento de
Recursos Humanos;
s) Declaracao de que exerce, ou nao, outro cargo, emprego ou
funcao publica nos ambitos federal, estadual e/ou municipal;
15.7 - Poderao ser exigidos pelo Municipio de Volta Grande, no ato da
admissao, outros documentos além dos acima relacionados, quando a

exigéncia for justificada;
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15.8 - O Municipio de Volta Grande néo se responsabiliza por falhas e
atrasos no recebimento das comunicacdes, em especial quanto ao nao
cumprimento dos prazos pelo candidato;
15.9 - O candidato convocado devera se apresentar pessoalmente ao
Departamento de Recursos Humanos, munido de toda documentacao
exigida neste Edital. A ndo comprovacao ou nao atendimento a qualquer
requisito contido neste Edital eliminara o candidato do Processo Seletivo
Simplificado;
15.10 - O candidato se obriga a manter atualizado os dados prestados no
ato da inscricao, os quais poderao ser atualizados junto ao Departamento

de Recursos Humanos desta Prefeitura Municipal.

XVI - DOS RECURSOS
16.1 - No que diz respeito a impugnacao do edital, sobre qualquer norma
editalicia, cabera recurso na forma da lei, desde que apresentado no prazo
de 02 (dois) dias uteis, contados da data de divulgacao do edital;
16.2 - O recurso quanto aos Resultados Preliminares devera ser
apresentado em formulario de recurso disponibilizado nos Anexos V e VI
deste edital, datilografado ou digitado, assinado pelo candidato, enderecado
a Comissao Organizadora e protocolado, presencialmente, no Departamento
de Recursos Humanos do Municipio, conforme item V deste Edital;
16.3 - O recurso quanto ao Resultado Preliminar deve ser feito pelo
candidato ou mediante procuracao com firma reconhecida em cartorio e/ou
procuracao publica, sendo esta com poderes especificos para o ato que se
destina;
16.3.1 - O procurador devera protocolar, juntamente com os
documentos do (a) candidato (a), as copias de seus documentos

declarados na procuracao.
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16.4 - Todos os recursos e impugnacao do edital deverao ser protocolados
no Departamento de Recursos Humanos;

16.5 - Apos o prazo final do recebimento dos recursos, a Comissao julgara
todos os recursos recebidos e sera dada a conhecer, coletivamente, por meio
de Decisboes de Recursos Interpostos que sera fixado no atrio da Prefeitura
Municipal e dado conhecimento no site supracitado, na forma de retificacao
do resultado, conforme o caso;

16.6 - Caso haja procedéncia de recurso interposto dentro das
especificacoes isso podera, eventualmente, alterar a classificacdo inicial
obtida pelo candidato para uma classificacao superior ou inferior ou, ainda,
podera acarretar a desclassificacdo do candidato que nao obtiver nota
minima exigida para classificacao;

16.7 - Somente serao apreciados os recursos interpostos dentro do prazo
estipulado neste Edital;

16.8 - Nao serao aceitos os recursos interpostos por outro meio que nao o
especificado neste Edital;

16.9 - Também nao sera aceito o recurso interposto sem fundamentacao ou
bibliografia pertinente as alegacoes realizadas;

16.10 - Recursos inconsistentes ou fora das especificacoes estabelecidas

neste Edital serao indeferidos.

XVII - DO REGIME JURIDICO DE TRABALHO
17.1 - A contratacao dos candidatos convocados sera feita exclusivamente
no Regime Contratual, sendo vinculados ao Regime Geral de Previdéncia

Social.

XVIII - DA CONTRATACAO
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18.1 — A contratacao na funcao sera efetuada se for atendida a seguinte
condicao: ter participado e sido aprovado em todas as etapas do Processo
Seletivo;

18.2 - A contratacado dos candidatos classificados, apés a homologacao do
resultado final, s6 sera efetuada se forem atendidas todas as condicoes
estabelecidas neste Edital, inclusive, da observancia da legislacao vigente
quanto a acumulacao de cargos;

18.3 - A contratacao dos candidatos obedecera rigorosamente a ordem de
classificacdao dos candidatos aprovados, observada a necessidade do
municipio;

18.4 - Caso se faca necessario dentro do periodo de vigéncia, e esgotados os
10 primeiros candidatos, em cada vaga, ja submetidos a segunda etapa,
novos 10 candidatos aprovados poderao ser convocados para avaliacao
psicologica, obedecendo a classificacao de cadastro de reserva;

18.5 - A aprovacao no Processo Seletivo nao gera direito a contratacao, mas
esta, quando se fizer, respeitara a ordem de classificacao final,

18.6 - A convocacao para contratacao das vagas estabelecidas neste edital
sera realizada através de publicacao no site oficial do Municipio de Volta
Grande e Mural do Municipio, sempre que uma convocacgao for realizada;
18.7 - O candidato que nao comparecer na data estipulada na convocacao

para contratacao estara eliminado do Processo Seletivo.

XIX - DO LOCAL DE TRABALHO E DA JORNADA DE TRABALHO

19.1 - O Local de Trabalho sera na Unidade Hospitalar Municipal Geral
de Atendimento de Urgéncias e Emergéncias situada na Rua Paulo
Figueira Alvim, n.° 107 - Centro CEP: 36.720-000 Volta Grande / MG
que integra a Secretaria Municipal de Saude, reforcando que nao sera

ofertado transporte para o servidor deslocar até o local de trabalho;
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19.2 - A jornada de trabalho sera de acordo com quadro estabelecido no

Anexo I.

XX - DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 - O presente Processo Seletivo Simplificado tera prazo de validade de
01 (um) ano, contado a partir de sua homologacao, podendo ser prorrogado
por igual periodo;

20.2 - O periodo de validade estabelecido para este processo seletivo nao
gera obrigatoriedade para a Secretaria de Saude, de aproveitar, neste
periodo, todos os candidatos classificados;

20.3 - A inscricao neste Processo Seletivo Simplificado, para todo e qualquer
efeito de direito, expressa o conhecimento e a aceitacdo por parte do
candidato de todas as normas constantes neste edital;

20.4 - A inobservancia dos itens constantes neste Edital, acarretara na
eliminacao do candidato;

20.5 - Caso ocorram desisténcias ou eliminacoes de candidatos convocados
para a contratacdo, a Secretaria Municipal de Saude através do
Departamento de Recursos Humanos, promovera tantas convocagoes e
contratacoes quantas julgar necessarias durante o periodo de validade do
Processo Seletivo Simplificado;

20.6 - Sera considerado desistente e, portanto, eliminado do Processo
Seletivo Simplificado o candidato que nao comparecer nas datas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude para contratacdo, ou
deixar de cumprir os requisitos exigidos;

20.7 - Sera considerado eliminado do Processo Seletivo Simplificado o
candidato que nao obtiver no minimo 5,0 (cinco) pontos nas etapas de

avaliacao CURRICULAR;
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20.8 - O candidato que, a época da contratacdo, nao comprovar que
preenche os requisitos indispensaveis para o exercicio legal do cargo para o
qual foi aprovado, sera considerado eliminado sumariamente;

20.9 - A Secretaria Municipal de Saude de Volta Grande/Minas Gerais
podera convocar, para o preenchimento de vagas surgidas no decorrer do
prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado, os candidatos
classificados, observando-se a ordem de classificacao rigorosamente;
20.10 - A Secretaria Municipal de Saude fara divulgar, sempre que
necessario, as normas complementares ao presente edital e avisos oficiais;
20.11 - O candidato tera acesso a analise individual de sua pontuacao, apos
a divulgacao do Resultado Preliminar, por meio de solicitacao via e-mail

(saude@voltagrande.mg.gov.br), com a devida identificacdo — conforme

endereco eletronico declarado na ficha de inscricao — ou pessoalmente no
Departamento de Recursos Humanos;

20.12 - A aprovacao do candidato nao assegura o direito ao seu ingresso
automatico e imediato ao cargo para o qual se habilitou, estando a sua
convocacao condicionada a necessidade da Administracdao Publica;

20.13 - Os itens deste edital poderao sofrer eventuais alteracoes enquanto
nao for consumado o evento que lhe diz respeito;

20.14 - Toda a publicacao pertinente ao presente Processo Seletivo
Simplificado, enquanto em andamento e até a divulgacao do resultado,

serao feitas no site www.voltagrande.mg.gov.br , bem como no quadro de

avisos da Prefeitura Municipal,
20.14.1 - As publicacoes relativas a homologacao do Processo Seletivo
Simplificado serao tornadas publicas por meio da Imprensa Oficial do
Municipio, facultativamente na imprensa local e no site

www.voltagrande.mg.gov.br , sendo de responsabilidade da Secretaria
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Municipal de Saude a publicacdo e do candidato o acompanhamento
de tais publicacoes;
20.14.2 - Para fins do subitem acima, considera-se 6rgao de Imprensa
Oficial do Municipio o Quadro de Avisos do Municipio.
20.15 - Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de
Saude e Procuradoria do Municipio, em conjunto com a Comissao
Organizadora do Processo Seletivo Simplificado 01/2025/SMSVG;
20.16 - A Comissao Organizadora podera contar com o apoio dos Orgaos de
Apoio, Assisténcia e Assessoramento Direto desta Administracao Publica
Municipal nos andamentos das etapas deste certame publico;
20.17 - Os candidatos admitidos exercerao as suas atribuicoes, e horario
de trabalho, na Unidade Hospitalar, sob o regime de Plantao;
20.18 - O contrato extraordinario de prestacao de servicos a ser celebrado
com os candidatos aprovados podera ser rescindido a qualquer tempo, por
ato unilateral, por interesse exclusivo da Administracdao Publica Municipal;
20.19 - O candidato a ser contratado exercera as suas funcoes em estrita

observancia as legislacoes atinentes a sua area de atuacao.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Volta Grande, de de 2025.

Presidente da Comissao de Acompanhamento Processo Seletivo

Simplificado
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ANEXO 1

CARGOS E VAGAS

N
|

SUS

Sistema
Unico
de Saude

. Tipo de . Carga Local de
Vaga Cargo Requisitos Vencimentos .
Prova Horaria Trabalho
R$ 2.082,37 (dois
mil e oitenta e dois
reais e trinta e sete
centavos),
Ensino Superior Analise
complementado
Completo em | Curricular,
] com repasse de .
) Enfermagem e | Avaliacao ) Unidade
04 (quatro) Enfermeiro ) . . recursos financeiros 24X72
Registro no | Psicologica Hospitalar
. pelo Governo
respectivo Orgao e Exame
Federal para
de Classe. Médico.
alcancar
proporcionalmente
o valor do Piso
Nacional.
R$ 1.518,00 (um
mil, quinhentos e
dezoito reais),
Ensino Técnico Analise complementado
em Enfermagem | Curricular, | com repasse de
Técnico de Completo e | Avaliacdo | recursos financeiros Unidade
04 (quatro) ) . ) 24X72
Enfermagem Registro no | Psicologica | pelo Governo Hospitalar
respectivo Orgéo e Exame Federal para
de Classe. Médico. alcancar
proporcionalmente
o valor do Piso
Nacional
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ANEXO II

FICHA DE INSCRICAO PROCESSO SELETIVO 01/2025/SMSVG

DADOS PESSOAIS

Numero de Inscricao: 202501

Nome do Candidato:

Sexo: ( ) Feminino ( ) Masculino Data de Nascimento: / /
RG: | CPF: PIS:
Nome da Mae:
Endereco:
Numero: ‘ Complemento: Bairro:
Cidade: UF: CEP:
Telefone Residencial: Telefone Comercial:
Telefone Celular: e-mail:
Nacionalidade: | ( ) Brasileira | () Estrangeira
Quite com Obrigacoes Eleitorais: ( ) Sim ( ) Nao
Quite com Obrigacoes Militares (masculino): ( ) Sim () Nao
FUNCAO ALMEJADA
() Enfermeiro(a) | ( ) Técnico(a) de Enfermagem
FORMACAO
() Técnica ( ) Graduacao () Pos ( ) Mestrado | ( ) Doutorado
Graduacao
DOCUMENTACAO
Certidao de Nascimento ou Casamento () Sim ( ) Nao
CPF () Sim ( ) Nao
Carteira de Identidade () Sim ( ) Nao
Cartao do PIS/PASEP; (Podendo ser retirado na
Agéncia Caixa Econdomica, ou no App Caixa|( ) Sim () Nao
Trabalhador)
Certidao de quitacao eleitoral () Sim () Nao
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Certificado de Reservista (Se do sexo masculino) () Sim ( ) Nao
Comprovante de residéncia com data recente () Sim ( ) Nao
Cfalrjteira de Trabalho (pagina da foto - frente e verso) e () Sim () Nao
paginas de contratos
Comprovante de escolaridade () Sim ( ) Nao
Comprovante de capacitacao legal para o exercicio do () Sim () Nao
cargo
Registro no Orgdo Competente com ultima anuidade ( ) Sim () Nao
quitada
Atfestado de Antecedentes Criminais, expedido pelo ( ) Sim () Nao
Tribunal

Descricao dos Certificados em Anexo

Assinatura Candidato Assinatura e Carimbo

Servidor Conferente
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ANEXO III
MODELO DE CURRICULUM
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

FUNCAO PUBLICA DE
1 - Dados Pessoais
Nome Completo:

N

|

SUS

Sistema
Unico
de Saude

CPF n°: RG n°:

Titulo de Eleitor n°: E-mail:
Endereco:

Cidade: Estado: CEP:
Telefone Fixo: Celular:

Observacao: Apresentar comprovante de residéncia.

2 - Formacao Académica (Na descricao especificar)

Curso: Area:
Instituicao de Ensino:
Cidade: Data de Conclusao:

3 - Experiéncia Profissional relacionada a vaga (Na descricao especificar)

Instituicao: Cidade:

Funcao: Atividade:

Més/Ano do inicio: Més/Ano do término:
Instituicao: Cidade:

Funcao: Atividade:

Més/Ano do inicio: Més/Ano do término:
Instituicao: Cidade:

Funcao: Atividade:

Més/Ano do inicio: Més/Ano do término:

Declaro, sob as penas da lei, que as informacoes por mim fornecidas sao

verdadeiras.
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Prestar declaracao falsa implica em crime de falsidade ideoldogica, na
forma do Art. 299 do Codigo Penal (Decreto - Lei Federal n°
2.848/1940).

Local Data: / /

Assinatura conforme documento pessoal:
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ANEXO IV

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL NUMERO 01/2025/SMSVG

AUTODECLARACAO DE PCD

Eu, , portador do documento de

identidade de numero , inscrito no CPF sob o numero

, a fim de concorrer as vagas reservadas a pessoa com

deficiéncia para o Processo Seletivo Simplificado 01/2025/SMSVG, declaro que
sou Pessoa com Deficiéncia -PCD, em conformidade com a Lei Federal numero
7.853/1989 e Decreto Federal numero 9.508/2018. Estou ciente de que se for
detectada falsidade desta declaracao, estarei sujeito as penalidades legais,
inclusive de eliminacao deste Processo Seletivo Simplificado, em qualquer fase, e

de anulacao de minha contratacao.

Volta Grande, de de

Assinatura do Candidato
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ANEXO V
MINUTA PARA RECURSO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL NUMERO 01/2025/SMSVG
Ilmo. Sr.
PRESIDENTE
COMISSAO DO EDITAL n°. 01/2025/SMSVG- PREFEITURA MUNICIPAL DE
VOLTA GRANDE MINAS GERAIS

RECURSO CONTRA O RESULTADO PRELIMINAR DA AVALIACAO DOS

DOCUMENTOS

Numero de Inscricao

Eu, , abaixo
qualificado(a), portador(a) do RG de numero , €
inscrito(a) no CPF sob o numero , residente e
domiciliado(a) na cidade de , estado de ,

Inscrito(a) no Processo Seletivo Simplificado para Analise Curricular numero
01/2025/SMSVG, para o cargo de , vem a
presenca de Vossa Senhoria recorrer do RESULTADO divulgado
por esta Comissao no ultimo dia , conforme prazo legal

pelo(s) motivo(s) abaixo justificado:

Estou ciente de que o nao atendimento das regras contidas neste, assim como no
Edital que regula o Processo Seletivo em questdo, no que se refere a recurso,
podera ensejar na rejeicao deste.
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Volta Grande, de de

Assinatura do Requerente
ANEXO VI

MINUTA PARA RECURSO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL NUMERO 01/2025/SMSVG
Ilmo. Sr.
PRESIDENTE
COMISSAO DO EDITAL n°. 01/2025/SMSVG- PREFEITURA MUNICIPAL DE
VOLTA GRANDE MINAS GERAIS

RECURSO CONTRA O RESULTADO PRELIMINAR DA AVALIACAO

PSICOLOGICA

Numero de Inscricao

Eu, , abaixo
qualificado(a), portador(a) do RG de numero , €
inscrito(a) no CPF sob o numero , residente e
domiciliado(a) na cidade de , estado de ,

Inscrito(a) no Processo Seletivo Simplificado para Avaliacao Psicolégica numero
01/2025/SMSVG, para o cargo de , vem a
presenca de Vossa Senhoria recorrer do RESULTADO divulgado
por esta Comissao no ultimo dia , conforme prazo legal

pelo(s) motivo(s) abaixo justificado:

Secretaria Municipal de Saude — Rua Parand, n.° 69 / Prédio — Centro — Volta Grande — MG
CEP: 36.720-000 B (032) 3463 - 1840
e-mail: saude@voltagrande.mg.gov.br
Site: voltagrande.mg.gov.br



mailto:saúde@voltagrande.mg.gov.br

Prefeitura de VVolta Grande

Secretaria de Saude
Terra do Cineasta Humberto Mauro

O
m. U

Sistema
Unico
1 de Saude

Estou ciente de que o nao atendimento das regras contidas neste, assim como no
Edital que regula o Processo Seletivo em questdao, no que se refere a recurso,
podera ensejar na rejeicao deste.

Volta Grande, de de

Assinatura do Requerente
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